
คู่มือการอบรมออนไลน์ ผ่าน Google Meet
หลักสูตร การสร้างใบงานใหม้ีชีวิต

www.liveworksheets.com

ด้วย
ระหว่างวันท่ี 4-5 กันยายน 2564

ศูนย์เครือข่ายส่งเสริมประสิทธิภาพการจัดการศึกษามัธยมศึกษา จังหวัดเพชรบูรณ์

http://www.liveworksheets.com/


การสมัครใช้งาน

1.เข้าเว็บไซต์ 
www.liveworksheets.com

1

2.คลิกปุ่ม Register

3.ตั้งช่ือ Username เช่น 
nuchy009 ในชื่อควรมีตัวเลข

24.ตั้ง Password ควรมีอย่างน้อย 
8 ตัวอักษร และตัวอักษรพิมพ์เล็ก 
พิมพ์ใหญ่ผสมกัน

3

4

5

5.ใช้ E-mail ที่ใช้งานได้ปกติ 6

7
8

6.เลือก Thailand

7.ใส่เครื่องหมาย และยืนยันตามภาพ

8.ใส่เครื่องหมาย และกดปุ่ม Register
9

9.เข้า E-mail แล้วคลิกท่ีลิงค์ เพ่ือยืนยันเข้าใช้งาน

1 หน้า 1



การเข้าสู่ระบบและการสร้างใบงาน2

1. ใส่ Username 
และ Password 
แล้วกดปุ่ม Enter 1

2. คลิกเมนู Make 
interactive worksheets

2

33. คลิกเมนู Get started 
เพื่อเริ่มสร้างใบงาน

4. คลิกปุ่ม เลือกไฟล์ ใช้ได้เฉพาะ pdf , jpg , png เท่านั้น 
และไฟล์ขนาดไม่เกิน 5MB

4 5

5. คลิกปุ่ม Upload

หน้า 2



แนะน าเครื่องมือ3 การปรับขนาดตัวอักษร

1. คลิกปุ่ม Preview
เพื่อตรวจสอบใบงาน

1

2

2. คลิกขวา เพื่อตั้งค่า
ตัวอักษร ชนิดฟอนด์
ขนาด สีตัวอักษร  

3. ใส่เครื่องหมาย 
เม่ือต้องการปรับตัว
อักษรทุกกล่องข้อความ
และกด Save changes

3

ปุ่ม Discard ลบใบงานปุ่ม Edit สร้างและแก้ไข

ปุ่ม Save บันทึกใบงาน

5 หน้า 3

= คัดลอก

4 คีย์ลัดในการท างาน

= วาง

ปุ่ม Preview เช็คและตรวจสอบ



สร้างใบงานแบบเติมค า เหมาะกับใบงานส าหรบัการเติมค าตอบ เช่น ชื่อ-สุกล  ชั้น  เลขที่

1. คลิกปุ่ม Edit 
เพื่อสร้างกล่องข้อความ

2. สร้างกล่องข้อความ
ให้อยู่ในกรอบสี่เหลี่ยม
3. ใส่ค าตอบเฉลยลงไป
ให้ครบทุกข้อ

ถ้าต้องการเคลื่อนย้ายกล่องข้อความ
ให้เอาเมาส์มาวางกึ่งกลางกล่อง
เมาส์จะเปลี่ยนเป็นรูปลูกศร 

1

2

3
ถ้าต้องการลบกล่องข้อความ
ให้กดปุ่ม Delete ที่คีย์บอร์ด

6.1
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เหมาะกับใบงานส าหรบัการเติมค าตอบ เช่น ชื่อ-สุกล  ชั้น  เลขที่

4. คลิกปุ่ม Preview 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง

5. เม่ือต้องการเปลี่ยน  
ขนาดตัวอักษร ให้คลิกขวา

6. เลือกขนาดที่ต้องการ

7. ใส่  เม่ือต้องการ
ก าหนดค่าตัวอักษร
เหมือนกันทั้งใบงาน

9. เม่ือตรวจเช็คค าตอบแล้ว
ให้กดปุ่ม Finish8. กดปุ่ม Save changes

4
5

6

8

7

9

สร้างใบงานแบบเติมค า6.1
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เหมาะกับใบงานส าหรบัการเติมค าตอบ เช่น ชื่อ-สุกล  ชั้น  เลขที่

10. คลิกปุ่ม Save
เพื่อบันทึกใบงาน

12. ตั้งชื่อใบงาน        
และคลิกปุ่ม Save

11. เลือกประเภทใบงาน             
แบบส่วนตัว Private 

10

11

12

สร้างใบงานแบบเติมค า6.1
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เหมาะกับใบงานส าหรบัการเติมค าตอบ เช่น ชื่อ-สุกล  ชั้น  เลขที่

13. คลิกปุ่ม 
Open worksheet

13

สร้างใบงานแบบเติมค า6.1
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เหมาะกับใบงานส าหรบัการเติมค าตอบ เช่น ชื่อ-สุกล  ชั้น  เลขที่
14. คลิกปุ่ม Custom link

15. ใส่เครื่องหมาย 
เม่ือต้องการก าหนดเวลา       
ในการท าใบงาน

19. กดปุ่ม Copy link 
เพื่อน าลิงค์ใบงานส่งให้นักเรียน

18. ตั้งค่าคะแนนใบงาน

16. ใส่ชั้นที่ Grade/level 17. ใส่ชื่อใบงานที่ 
School Subject

14

18

17

19

15 16

สร้างใบงานแบบเติมค า6.1
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เหมาะกับใบงานส าหรบัการเติมค าตอบ เช่น ชื่อ-สุกล  ชั้น  เลขที่

20. เข้าเว็บไซต์ 
www.the-qrcode-
generator.com/
เพื่อย่อ URL

21. คลิก URL

22. คลิกขวา วางลิงค์      
ที่ Copy มา

23. คลิกปุ่ม SHORTEN URL

20

21

22

23

เว็บไซต์ท า Short URL
เข้าเว็บไซต์ google แล้วค้นหาค าว่า 

“qr code”

สร้างใบงานแบบเติมค า6.1
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สร้างใบงานแบบโยงเส้นจับคู่ 6.2

ผลลัพธ์ที่ได้

2. เลือกวาดกรอบสี่เหลี่ยม
ต าแหน่งที่ต้องการ พิมพ์ join:_  
ตามด้วยหมายเลขโจทย์ และ
หมายเลขค าตอบ ต้องเป็นเลข
เดียวกัน

1. คลิกปุ่ม Edit 
เพื่อสร้างกล่องข้อความ

1

join:1 คู่กับ join:1 join:2 คู่กับ join:2

เช่น join:1     join:2 
join:2     join:1 

3

(join arrows)

2
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สร้างใบงานแบบลากและวาง6.3

ผลลัพธ์ที่ได้

เลือกวาดกรอบสี่เหลีย่ม
ต าแหน่งที่จะลาก พิมพ์ drag:_
ต าแหน่งที่จะวาง พิมพ์ drop:_
ตามด้วยหมายเลขโจทย์ และ
หมายเลขค าตอบ ต้องเป็นเลข
เดียวกัน

21. คลิกปุ่ม Edit 
เพื่อสร้างกล่องข้อความ

1

เช่น drag:1   drop:1 

ลาก พิมพ์ drag: วาง พิมพ์ drop:

3

(drag & drop)
หน้า 11



สร้างใบงานแบบเลือกค าตอบ

2. ก าหนดต าแหน่งที่ต้องการ
สร้างตัวเลือก พิมพ์

ตามด้วยตัวเลือก คั่นด้วย / 
ลงในกล่องข้อความ 
และถ้าเฉลยค าตอบ                  

ให้ใส่เครื่องหมาย *หน้าค าตอบที่ถูก

1. คลิกปุ่ม Edit 
เพื่อสร้างกล่องข้อความ

1

สร้างกี่ตัวเลือกก็ได้ คั่นด้วย / และเฉลย *

choose: 

ผลลัพธ์ที่ได้
3

เช่น choose:ราก/ล าต้น/        
*กลีบดอก/ใบ/ดิน

2

(drop down)6.4
หน้า 12



สร้างใบงานแบบ ติ๊กถูก6.5

ผลลัพธ์ที่ได้3

2. เลือกวาดกรอบสี่เหลี่ยม
ต าแหน่งที่ต้องการ พิมพ์ tick:  
ตามด้วย yes ส าหรับข้อถูก
และ no ส าหรับข้อผิด

1. คลิกปุ่ม Edit 
เพื่อสร้างกล่องข้อความ

1

 tick:yes ข้อถูก  X tick:no ข้อผิด

เช่น tick:yes
tick:no

2

(check boxes)
หน้า 13



สร้างใบงานแบบปรนัยเลือกค าตอบ6.6

ผลลัพธ์ที่ได้

เลือกวาดกรอบสี่เหลีย่ม
ต าแหน่งที่ต้องการ 
พิมพ์ select:yes ส าหรับข้อถูก 
และ select:no ส าหรับข้อผิด

21. คลิกปุ่ม Edit 
เพื่อสร้างกล่องข้อความ

1

 select:yes ข้อถูก  X select:no ข้อผิด

เช่น select:yes
select:no

3

(Multiple Choice)
หน้า 14



วิธีการดูงานที่นักเรียนส่งมา7

1. เมื่อมีนักเรียนส่ง
งานมาจะมีรูปกระดิ่ง
สีเหลืองแจ้งเตือน

1

33. ค้นหาชั้นเรียน  
และชื่อใบงาน        
ที่นักเรียนส่ง

2

2. งานที่นักเรียน
ส่งมา จะถูกเก็บไว้ 
My mail box

หน้า 15



วิธีการดูใบงานที่คุณครูท าไว้8

1. My worksheet 
รวมใบงานที่ครูสร้างไว้

1

3

2. ประเภทของใบงาน
แบบสาธารณะ
หรือส่วนตัว

2

หน้า 16



การตั้งค่าให้ง่ายต่อการส่งงานของนักเรียน9
5. แสดงคะแนนแบบไม่มีจุดทศนิยม

1. ไม่สนใจว่านักเรียนจะพิมพ์
ภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กหรือพิมพ์ใหญ่

2. จับเวลาในการท าใบงาน

3. ตั้งเวลาในการเริ่ม       
และสิ้นสุดการท าใบงาน 3

1

2

9. แสดงให้เห็นข้อถูกผิด4

6. แสดงคะแนนแบบมีจุดทศนิยม

6

5

7. ไม่แสดงคะแนน
7

8. คะแนนเต็มของใบงาน
9

8

4. ให้ครูใส่ข้อมูลในช่องนี้ นักเรียนจะใส่แค่ชื่อตอนส่งใบงานเท่านั้น

หน้า 17



การเลือกแผนการใช้งาน10

1. เลือกเมนู 
My subscription
เพื่อเลือกแผนการใช้งาน

1

2

หน้า 18

2. เลือกแผนที่ต้องการ 
ให้คลิกปุ่ม Subscribe



การเก็บใบงานนักเรียนเป็นไฟล์ PDF11
1. เลือกเมนู 
My mail box
เพื่อเข้าไปดูใบงาน
ที่นักเรียนส่งมา

1

หน้า 19

2. เลือกชั้น/ห้อง
และเลือกหัวข้อใบงาน

2

3

3. คลิกที่ใบงานนักเรียน
ที่จะบันทึกเป็นไฟล์ PDF



การเก็บใบงานนักเรียนเป็นไฟล์ PDF11
4. คลิกที่จุด 3 จุด4

หน้า 20

5
5. เลือกเมนูพิมพ์ 
หรือจะกดปุ่ม Ctrl+P
เพื่อเลือกเครื่องพิมพ์



การเก็บใบงานนักเรียนเป็นไฟล์ PDF11
6. เลือกเมนู 
บันทึกเป็น PDF

หน้า 21

7. เลือกเมนูก าหนดเอง 
และเลือกหน้าที่ต้องการ
บันทึกเป็นไฟล์ PDF

7

6

8. คลิกปุ่มบันทึก

8

9

9. เลิอก Drive และ Folder
ที่ต้องการเก็บไฟล์

10. กดปุ่ม Save เพื่อบันทึก
10




